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ENI EDICIONES. Book Condition: New. Un pack de 2 libros para aprender las funciones de Word 2010 y
aplicarlas a través de la realización de documentos extensos (informes, tesis, novelas. ). El libro de la colección
Ofimática Profesional: Word 2010 Este manual presenta detalladamente el conjunto de funciones de la versión
2010 del famoso procesador de texto MicrosoF® Word ; está destinado a los usuarios interesados en descubrir
en profundidad el conjunto de sus funciones. Tras la descripción del entorno de trabajo, que comprende la
cinta de opciones y la nueva ficha Archivo, el usuario aprenderá a crear y guardar documentos , a
compartirlos a través de SkyDrive, y a introducir y modificar texto. A continuación se muestra cómo dar
formato e imprimir el documento. La siguiente parte explica paso a paso cómo formatear el texto aplicando
formatos de caracteres (efectos visuales y funciones OpenType) y formatos de párrafo y de página. Para
optimizar sus presentaciones, los usuarios aprenderán a aplicar un tema al documento y a crear estilos y
plantillas . Dando un paso más allá en la gestión de los textos, se muestra cómo explotar las funciones de
búsqueda y reemplazo , el uso del corrector ortográfico , el diccionario de sinónimos y la función de
traducción. En la parte siguiente se aborda la gestión de los documentos extensos , cómo crear notas y
marcas, esquemas, tablas de contenido, índices, bibliografías y un documento maestro. Un documento Word,
además de texto, puede contener otros elementos: tablas , objetos gráficos e imágenes a los que se puede
aplicar un gran número de efectos artísticos. Asimismo, se muestra cómo crear un formulario , realizar un
mailing , trabajar con otras aplicaciones de OLice, compartir un documento entre varios usuarios utilizando el
Seguimiento de cambios , personalizar la interfaz o crear...
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In teractiv e L ev el 2  Stu d en t s Bo o k w ith  Web  Zo n e A ccess:  L ev el 2  ( M ixed  med ia                       
p ro d u ct)   
CAMBRIDGE UNIVERSITY PRESS, United Kingdom, 2011. Mixed media product. Book Condition:
New. Student. 296 x 206 mm. Language: English . Brand New Book. Interactive is an exciting
four-level course for teenage learners from elementary to...
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learn in g b o o k o f :  n ew  h ap p y  learn in g y o u n g ch ild ren  ( 3- 5 y ears)  In termed iate                                      
( 3) ( C h in ese Ed itio n )        
paperback. Book Condition: New. Ship out in 2 business day, And Fast shipping, Free Tracking
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Estrellas P eregrin as C u en to s d e M agia y  P o d er Sp an ish  Ed itio n                
Pinata Books. Paperback. Book Condition: New. Paperback. 178 pages. Dimensions: 8.3in. x
5.4in. x 0.6in.First ever Spanish-language edition of the critically acclaimed collection of short
stories for young adults by a master of Latino literature...
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Bo o st Y o u r C h ild  s C reativ ity :  Teach  Y o u rself  2010                
Hodder Stoughton General Division, United Kingdom, 2011. Paperback. Book Condition: New.
196 x 130 mm. Language: English . Brand New Book. Every parent wants their child to achieve
their full potential. Whatever your child s...
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